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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
SERVICIULUI ECONOMIC FINANCIAR
DIN CADRUL UNIVERSITATII DIN CRAIOVA

Capitolul I

Dispozitii generale

Art.1 Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii nr.
82/1991, a contabilitatii cu modificarile $1 completarile ulterioare, Ordinului M.F.P.
nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, Ordinului M.F.P. nr. 1792 /2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile ulterioare, Legii nr.500/2002, privind finantele publice, O.G. 119/1999, privind
auditul public intern $i controlul financiar preventiv si Ordinului ministrului finantelor publice
nr.522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv, cu modificérile si completirile ulterioare, a Ordinului
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern.

Incepnd din 2006 toate institutiile publice au obligatia sa tind contabilitatea in partida
dubla , iar noul sistem de contabilitate se bazeaza pe contabilitatea de angajamente.

Art.2 Universitatea din Craiova organizeaza si conduce contabilitatea proprie,
respectiv contabilitatea financiara , contabilitatea de gestiune si contabilitatea de angajamente
precum si activitatea de control financiar preventiv ( in conformitate cu circuitul
documentelor si a deciziel interne pentru delimitarea limitelor de competentd) in cadrul

Serviciului Economic Financiar, aflat in directa subordonare a Rectorului Universitatii.




Contabilitatea de angajamente presupune recunoasterea in contabilitate a tranzactiilor
si evenimentelor economice i financiare legate de activitatea intreprinderii in momentul in
care acestea se produc si nu in momentul in care numerarul sau echivalentele de numerar se
incaseaza.

Elementele recunoscute ca facnd parte din contabilitatea de angajamente sunt activele
, activele netéa’capitalul propriu , veniturile si cheltuielile.

Art.3 Serviciul Economic Financiar, prin activitatea desfdsuratd, asigurd masurarea,
evaluarea, cunoasterea, gestiunea §i controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasuratd, de asemenea asigura informatii
ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, patrimoniului
aflat in administrare $i a contului anual de executie.

Art.4 Serviciul Economic Financiar trebuie sd asigure inregistrarea cronologica si
sistematicd, prelucrarea, publicarea §i pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara,
performanta financiard si fluxurile de trezorerie, att pentru cerintele interne ale Universititii,
ct si pentru relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control si alti
utilizatori.

Art.5 Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control financiar
preventiv propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea si
inregistrarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art. 6 Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control intern
asupra activitdtii financiar - contabile realizate in cadrul acestei structuri, nu pot fi implicate,
prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea §i Inregistrarea operatiilor supuse
controlului intern, masurd instituitd in scopul separarii atributiunilor operationale de cele
financiare.

Art.7 Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Economic Financiar, colaboreaza
cu toate structurile organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv: facultati, departamente,

servicii, birourl etc.



Capitolul II
Atributiile Serviciului Economic Financiar

Art.8 In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale
Serviciului Economic Financiar se referé la:
a) organizarea si conducerea contabilitdtii in conditiile legii, astfel:
- toate bunurile materiale, titlurile de valoare, numerarul, alte drepturi si obligatii detinute cu
orice titlu, precum si efectuarea de operatiuni economice vor fi inregistrate obligatoriu in
contabilitate;
- contabilitatea imobilizarilor se tine pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta;
- contabilitatea stocurilor se tine cantitativ gi valoric pe fiecare gestiune in parte;
- Inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizitie, de
productie sau la valoarea justd pentru alte intrdri dect cele prin achizitie sau productie, dupa
caz;
- creantele si datoriile se inregistreaza in contabilitate la valoare nominala;
- contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlalte creante si obligatii se tine pe categorii,
precum $i pe fiecare persoand fizica sau juridica;
- contabilitatea platilor de casa si a cheltuielilor efective, se tine pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare, potrivit bugetului aprobat;
- contabilitatea veniturilor se tine pe feluri de venituri, dupa natura sau destinatia lor, dupa
caz;
- stabilirea rezultatului executiel bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de cheltuieli
efective si a conturilor de surse din care au fost efectuate.
- intocmirea impreund cu DGAE , a bugetului de venituri si cheltuieli al institutiei pe an si
trimestru pentru fiecare activitate in parte.
- urmdrirea executiei bugetare de venituri si cheltuieli, conform clasificatiei bugetare
- verificarea si centralizarea propunerilor de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar , aprobarea acestora de citre ordonatorul de credite si transmiterea documentelor la
MECIT pentru aprobare conform prevederilor legale.

- intocmirea lunara a balantei de verificare a conturilor



- Tntocmirea:documcntatziei pentru compartimentul juridic in vederea actionarii in instanta a
clientilor si debitorilor rai platnici.

- intocmirea bilantului trimestrial si anual reprezentnd normele metodologice elaborate de
MFP si depunerea la MECI la temenele stabilite.

- intocmirea lunara a declaratiei la bugetul consolidat al Statului si depunerea in termen a
acesteia la Administratia Financiara a Municipiului Craiova.

- emiterea declaratiilor de impunere privind impozitele si taxele locale

- tinerea evidentei TVA, inregistrarea TVA in jurnalele de vnzari si de cumparari dupa caz,
intocmirea si depunerea decontului de TVA la Administratia Municipiului Craiova, respectnd
termenele prevazute de legislatia in vigoare.

- urmarirea incasarilor , inregistrarea veniturilor din taxe i alte activitati si evidentierea pe
feluri de venit si pe fiecare facultate in parte

b) tinerea 1‘c:gistrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: Registrul — jurnal, Registrul —
inventar si Cartea mare, in conformitate cu prevederile legale;

¢) intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate de
Ministerul Finantelor Publice;

d) organizarea atat a activitatii de incasari $i plati cu numerar, prin casieria centrald si Biroul
financiar, ct si a activititii de colectare a taxelor cu respectarea prevederilor
“Regulamentului operatiilor de casa”, aprobat prin Decret nr.209/1976;

f) organizarea §i conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale In conformitate cu
normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice;

g) organizarea si conducerea contabilitdtii de gestiune, aceasta viznd calculatia costurilor i
rezultatelor pe catedre, facultdti, departamente, servicii si alte structuri autofinantate din
cadrul Univcfrsitégii;

h) organizaréa controlului financiar preventiv §i propunerea unei persoane compatibile, din
cadrul acestuia pentru exercitarea controlului financiar preventiv, in conformitate cu legislatia
specifica; |

i) organizarea controlului intern asupra activitatii financiar-contabile, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

1) indeplinirea oricdror alte atributii din domeniul de activitate incredintate de Rectorul

Universitatii.



Capitolul I1I

Structura Organizatorica

Art.9 Angajarea de personal in cadrul Serviciului Economic Financiar se face cu
aprobarea prealabild a Biroului Senat, prin concurs, cu respectarea prevederilor legale privind
conditiile ce trebuie indeplinite, in functie de specificul postului (ex. studii , vechime, cazier
judiciar).

Art.10 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei cu atributii de
control ﬁnaﬁciar preventiv propriu se face in conditiile prevazute de Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr.522/2003, pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv.

Art.11 Salariatii Serviciului Economic Financiar, vor avea intocmita fisa postului, din
care sa rezulte sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cnd este cazul, precum si
relatiile de colaborare/subordonare. Fisa postului reprezinta anexa a contractului individual de
munca.

Art.12 Fisele postului vor fi reactualizate ori de cte ori intervin modificari in structura
atributiilor ce trebuie indeplinite (ex. modificari legislative, aparitii de noi activitati,
reorganizarea etc), sau se modifica structura personalului (angajari, concedieri etc).

Art.13 Serviciul Economic-Finaciar prezintd urmétoarea structurd organizatorica

- Biroul financiar
- Biroul contabilitate
- Birou incasari si plati
- Birou contabilitate CUDTS
- Birou buget contabilitate
- Birou contabilitate , cercetare , programe fonduri speciale
La nivelul subunitatilor fara personalitate juridicd din cadrul Universitdtii din Craiova,
activitatea financiar- contabila este organizatd in baza regulamentului de organizare proprie sl

a delegarilor de competenta astfel:



- Statinea Didacticd Banu Mairacine are in structurd Directia Economica in
care se desfasoara acvtivitatea financiar — contabila.
- Statiunea de Cercetare si Dezvoltare Agricold din Caracal , are in structurd
Directia Economica in care se desfdsoara activitatea financiar-contabila.
- Centrul Universitar Drobeta Turnu Severin, are in structura sa biroul de
contabilitate si casierie in care se intocmesc lucrarile de contabilitate.
La subunitatile din structura institutiei , activitatea financiar — contabild se desfasoard la
nivelul de balante sintetice de verificare care se preia in balanta si bilantul contabil al

Universitatii din Craiova.

Capitolul IV
Dispozitii finale

Art.13 Salariatii Serviciului Economic Financiar din cadrul Universitatii din Craiova sunt
obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art.14 Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul regulament, de cétre salariati, se sanctioneaza administrativ, material
sau penal, dupa caz.

Art.15 Prezentul regulament va fi completat ori de cte ori apar modificari in prevederile legale

in baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Prezentul regulament a fost aprobat in Consiliul Senatului Universitatii din Craiova in data

de 12.02.2008.
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